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ACTA No. 114

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Reunidn con la instructora Martha Blandon para transferir conocimientos del Técnico
Asistente Administrativo

CIUDAD Y FECHA: 06 / JUNIO / 2024 HORA INICIO: HORA FIN:

ARMENIA - QUINDIO 08:00 10:00

LUGAR Y/O ENLACE: Biblioteca Centro de | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Comercio y Turismo | Centro de Comercio y Turismo

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Revision del programa y de la planeacidn pedagdgica del Técnico Asistente Administrativo
2.

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Revision de las competencias, resultados de aprendizaje y demas informacion del
programa de formacion.

2. Socializar los componentes de la planeacién pedagdégica del Técnico Asistente
Administrativo.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Se revisa los contenidos del programa
2. Se asocian los contenidos del programa con la planeacién
3.

CONCLUSIONES

Se conocen los componentes del programa de formacion y de la planeacidn pedagdgica.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
/DECISION VIRTUAL

b

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
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NOMBRE

DEPENDENCIA/
EMPRESA

APRUEBA | OBSERVACION
(SI/NO)

FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

Reunidn con Martha Blandon
TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTOS
Tecnico Asistente Administrativo
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INFORME GESTION
CIUDAD Y FECHA: ARMENIA, JUNIO 20 DE 2024

OBLIGACION: Participar en la planeacion de los procesos formativos de acuerdo con los
lineamientos institucionales, para las dreas relacionadas con su perfil, correspondiente a la
"Convocatoria de la APE para la conformacién del Banco de Instructores del SENA 2024"

Reunidn revision de contenidos y documentos, programa, proyecto formativo, planeacion, guias,
instrumentos que se generan de programas técnicos asesoria comercial y asistencia
administrativa con el apoyo del instructor Carlos A. Ciro. Labor ejecutada entre las 14.30 y la
16.30 P.m

Reunidn revision contenidos y documentos que se generan
de programas técnicos asesoria comercia

admnistrativa con el Instructor carlos albe

06-20-2024

Hora 16.00 Pm
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Firma

NOMBRE Claudia Yaneth Cardona Alzate.
Contratista
C.C. 41.940.027
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INFORME GESTION

CIUDAD Y FECHA: ARMENIA, JUNIO 21 DE 2024

OBLIGACION: Participar en la planeacion de los procesos formativos de acuerdo con los
lineamientos institucionales, para las dreas relacionadas con su perfil, correspondiente a la
"Convocatoria de la APE para la conformacion del Banco de Instructores del SENA 2024"

Reunién capacitacion programa MEC, explicacién de los procesos de ingreso y creaciéon de

programas complementarios con el apoyo de Cristhian Daniel Quintero Zuleta, Labor ejecutada
entre las 10.00y la 12.00 A.m.

r H —,"" 2
ama MEC, ingreso de programas
e Cristian dirigido a instructores Campesena O

—_— Hora 11.50 A.m

Firma
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NOMBRE Claudia Yaneth Cardona Alzate.
Contratista
C.C. 41.940.027
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INFORME GESTION

CIUDAD Y FECHA: ARMENIA, JUNIO 24 DE 2024

OBLIGACION: Participar en la planeacion de los procesos formativos de acuerdo con los
lineamientos institucionales, para las dreas relacionadas con su perfil, correspondiente a la
"Convocatoria de la APE para la conformacion del Banco de Instructores del SENA 2024"

Reunidn revisién de contenidos, documentos, guias, instrumentos de evaluacién, documento de
concertacién que se generan de programas técnicos asesoria comercial y asistencia
administrativa con el apoyo del instructor Carlos A. Ciro. Labor ejecutada entre las 9.00 y la 11.00
A.m.
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Vision de [oa conténidos de los
Bncia Admnistrativa y que
acién.

Firma

NOMBRE Claudia Yaneth Cardona Alzate.
Contratista
C.C. 41.940.027
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